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Lebenslauf
Arbeitserfahrungen	Comment by Sebastian Heinen: Alternative Überschriften: Praxiserfahrung, Berufliche Praxis, Berufserfahrung etc.

Seit  MM / JJJJ		Technischer Zeichner bei Firma XY, Musterstadt	Comment by Sebastian Heinen: Die aktuellste Stelle wird zuerst genannt (antichronologisch)
Fachrichtung: Maschinen- und Anlagenbau
Aufgaben vom Typ A
Aufgaben vom Typ B

MM / JJJJ bis MM / JJJJ	Ausbildung zum Technischen Zeichner bei Firma XY, Musterstadt	Comment by Sebastian Heinen: Mache die Überschrift fett. Dies erhöht die Lesbarkeit und der Personaler kann  auf Anhieb alle relevanten Stellen sehen.
Fachrichtung: Maschinen- und Anlagenbau
Aufgaben vom Typ C 
Besonders gefallen haben mir die Aufgaben vom Typ D

MM / JJJJ  bis MM / JJJJ	Bauzeichner im Architektenbüro, Musterstadt
Meine Aufgaben waren:	Comment by Sebastian Heinen: Beschreibe stichpunktartig deine Arbeitstätigkeiten (nur die für die Stellenausschreibung relevanten) 
Spannende Aufgabe XY
Besonders viel Spaß bereitete mir XY


Schulbildung	Comment by Sebastian Heinen: Alternative Überschriften: Bildung, Ausbildung etc.
MM / JJJJ  bis MM / JJJJ	Technische Universität, Musterstadt
Bauingenieurwesen	
Schwerpunkt: Technisches Zeichnen, Technische Mechanik, Statik, Baustoffkunde

MM / JJJJ  bis MM / JJJJ	Gymnasium, Musterstadt	Comment by Sebastian Heinen: Angaben zur besuchten Grundschule gehören nicht in den Lebenslauf
Abitur
Sprachen
Deutsch  			Muttersprache
Englisch  			Fließend in Wort und Schrift
Französisch 			Sehr gut
Kenntnisse und Fähigkeiten	Comment by Sebastian Heinen: Gebe nicht nur deine Fähigkeiten an, sondern bewerte sie direkt anhand unserer Bewertungsskala
Microsoft Office		Sehr gute Kenntnisse in Word, Excel, Powerpoint
Jobspezifische Software	Ständige Anwendung von Programm X, Y, Z 
Sonstige
Persönliche Interessen	Fußball, Keyboard spielen	Comment by Sebastian Heinen: Hier ist Platz für Soziales Engagement. Hobbys müssen nicht zwingend in den Lebenslauf.


[bookmark: _LastPageContents] Stadt, XX.XX.2014	Comment by Sebastian Heinen: Vergesse nicht das Datum aktuell zu halten. Gerade wenn du viele Bewerbungen über mehrere Wochen schreibst, kann es schnell passieren, dass du das Anpassen des Datums übersiehst.
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